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----------    FICHE PRATIQUE    ----------
Elaborer un projet d’action culturelle







L’élaboration d’une fiche-projet pour l’action culturelle permet de formaliser dans un même document l’ensemble des actions envisagées au regard du public ciblé et de préciser les moyens mobilisés (humains, financiers) et les objectifs visés. La fiche projet permet également de définir une stratégie vis-à-vis des partenaires impliqués et de disposer d’un document utile pour présenter le projet aux élus ou à d’éventuels financeurs impliqués.

Elle peut s’accompagner des éléments structurants suivant : calendrier prévisionnel des actions envisagées, bilan de l’édition précédente du projet, conventions de partenariat, plan de communication détaillé, tableau de suivi du budget. Elle prend en compte les critères d’évaluation qui permettront d’effectuer un bilan de l’action. Elle désigne la personne chargée de suivre le projet au sein de l’équipe.

Voici l’ensemble des éléments qui peuvent être contenus dans une fiche-projet dédiée à l’action culturelle :

1 - PROGRAMME DES ACTIONS PREVUES

Brève description du projet et des objectifs visés, et désignation d’un référent
Décrire le contexte dans lequel vous portez ce projet et quels objectifs vous poursuivez (essentiels pour effectuer le bilan de l’action). Identifiez le référent qui sera chargé de coordonner la réalisation du projet au sein de la bibliothèque.




Date(s) et lieu(x) des actions
Préciser si les actions sont ouvertes au grand public ou plutôt destinées à un public spécifique (ex : scolaires, résidents d’EHPAD, etc). Une programmation hors-les-murs peut être pertinente à envisager en fonction du public visé s’il ne fréquente pas la bibliothèque ou présente des difficultés de mobilité par exemple.


 


Dynamique partenariale
Qui sont vos partenaires et quels sont leur rôle dans le déroulement de l’action ?
□ Etablissements scolaires (précisez lesquels)	□ Associations □ Partenaires médico-sociaux (précisez lesquels) □ Libraires	□ Bibliothèque départementale ou autres bibliothèques
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Variété des actions
Précisions sur les différentes actions de médiations proposées :
□ Rencontre (auteur…)       □ Spectacle         □ Débat         □ Ateliers        □ Exposition        □ Lectures      □ Autres


Valorisation des collections et services de la bibliothèque
Dans quelle mesure les collections et services de la bibliothèque sont-ils promus au cours de l’action ?



2 - COMMUNICATION

Service mobilisé dans la réalisation de la communication :
□ EPCI    □ Commune      □ Bibliothèque          □ Autre       

Supports de communication envisagés :
□ Affiche   □ Flyer   □ Marque-page   □ Posts sur un réseau social (précisez lequel)
□ Autre, précisez :

Canaux de diffusion envisagés :
□ Journal de la commune   □ Presse locale    □ Office du tourisme    □ EPCI (précisez le canal envisagé)
□ Bibliothèque(s) voisine(s)  □ Agenda en ligne des manifestations nationales   □ Mailing usagers et partenaires
□ Affichage local (précisez la liste des lieux stratégiques à privilégier au regard du public ciblé) □ Groupes constitués suivant le public ciblé (ex : club 3ème âge, club jeune, classes…) □ Autre, à préciser :























3- BUDGET PRÉVISIONNEL DE L’OPÉRATION
Les recettes et les dépenses doivent être à l’équilibre.

	DÉPENSES

	
· Frais d’intervention (rémunération, cachets, charges sociales, droits d’auteur…)
· Défraiements pour les intervenants (déplacement, hébergement, repas…) 
· Frais administratifs (assurance, fournitures…)
· Autres (à préciser)

TOTAL :


	RECETTES (ressources financières apportées par l’organisateur et les partenaires)

	
· Autofinancement (commune, EPCI)
· Subventions publiques (Conseil régional, Département, Etat – DRAC)
· Autres (à préciser)

TOTAL :



4- EVALUATION

[image: ]Il faut penser au bilan dès l’élaboration du projet. Le bilan est un document synthétique qui rend compte de la réalisation effective du projet et de l’atteinte de ses objectifs initiaux. Il renseigne ses financeurs sur la bonne utilisation de leur subventionnement et témoigne de la qualité et du rayonnement des actions mises en œuvre par la bibliothèque. Il permet enfin d’identifier des points de vigilance ou d’amélioration pour un prochain projet.

Un bilan prend en compte plusieurs volets et s’évalue au regard des attendus initiaux :
· Bilan financier : il rappelle le budget prévisionnel et met en regard les dépenses et recettes réalisées.
· Bilan communication : il détaille les moyens mis en œuvre et les résultats obtenus.
· Bilan fréquentation : c’est le décompte des publics présents pour chaque rendez-vous et le type de public touché, à comparer aux publics ciblés dans le projet.
· Bilan qualitatif : il rend compte de vos impressions, de celles du public et des intervenants.
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