MODELE DE LETTRE DE RAPPEL POUR BIBLIOTHEQUE

Date

BIBLIOTHEQUE
(adresse)

Mme, Mlle, M...,

Vous avez emprunté le...
a la Bibliotheque (ou Médiatheque) le (ou les) titre(s) suivant(s) :

- Titre/Auteur/code barre

Sauf erreur de notre part, vous n‘avez pas encore rendu ce(s) document(s) que nous
prétons pour une durée de...

Aussi, nous vous demandons, dans l'intérét de tous, de bien vouloir le(s) rapporter a la
bibliotheque le plus rapidement possible.

En vous remerciant par avance.

La/Le responsable de la bibliotheque



